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A jelen terv bizalmas kezelendő dokumentum: tartalmát csak az abban érintett vezetők és dolgozók ismerhetik meg részletesen (lásd 9. pont).
1. A terv célja és hatálya
A jelen terv célja, hogy bombariadó, illetve egyéb, az intézmény biztonságát fenyegető rendkívüli esemény (pl. fegyveres fenyegetés, idegen személy erőszakos behatolása, súlyos rongálódás, robbanásveszély) esetén egyértelmű, gyors és egységes intézkedési rendet biztosítson. A tűz, földrengés és árvíz esetén követendő eljárást elsősorban a Tűzvédelmi szabályzat és Tűzriadó terv (7. melléklet), illetve az SZMSZ VIII.2. pontja szabályozza; a jelen terv az ott foglaltakat egészíti ki a bombariadóra és a hasonló, szándékos emberi fenyegetésből eredő eseményekre vonatkozó részletekkel.
2. A fenyegetés észlelése, bejelentése
Ha az intézmény bármely dolgozója az épületben bomba elhelyezésére utaló tárgyat, jelet észlel, vagy bomba elhelyezését bejelentő telefonhívást, üzenetet, levelet kap, a rendkívüli eseményt haladéktalanul köteles jelenteni a legkönnyebben elérhető vezetőnek (főigazgató, nevelési igazgatóhelyettes, óvodavezető) vagy a gazdasági vezetőnek.
Telefonon érkező fenyegetés esetén az üzenetet fogadó dolgozó — amennyire lehetséges — törekedjen arra, hogy a hívó felet hosszabb beszélgetésre késztesse, és minél több tényt (a fenyegetés pontos szövege, a hívó fél hangja, esetleges háttérzajok, a hívás időpontja) jegyezzen meg vagy írjon fel, mert ez a rendőrségi eljárás szempontjából fontos lehet.
A talált gyanús tárgyhoz nyúlni, azt megmozdítani vagy áthelyezni tilos.
3. A riadó elrendelése
Az értesített vezető — a bejelentés valóságtartalmának előzetes vizsgálata nélkül — haladéktalanul köteles elrendelni az épület kiürítését. A döntést nem szabad halogatni arra hivatkozva, hogy a fenyegetés esetleg megalapozatlan.
A riadó jelzése — a Tűzriadó tervvel (7. melléklet) megegyező módon — az iskolai csengő szaggatott jelzésével történik.
4. A kiürítés végrehajtása
Az intézmény épületében tartózkodó gyermekek, tanulók és dolgozók a Tűzriadó tervben rögzített menekülési útvonalon, nyugodt, de haladéktalan tempóban kötelesek elhagyni az épületet. A gyülekezésre kijelölt terület — ettől eltérő utasítás hiányában — az iskolaudvar, óvodai csoportok esetén az óvoda udvara; amennyiben a fenyegetés jellege (pl. az udvar közelsége a feltételezett veszélyforráshoz) ezt indokolja, a vezető a szomszédos, biztonságosabb gyülekezőhelyet (pl. a templom udvara) jelölhet ki (lásd SZMSZ VI.7. pont — a fenntartóval, illetve a lelkésszel való kapcsolattartás).
A felügyelő pedagógusok, óvodapedagógusok kötelesek a náluk lévő dokumentumokat (jelenléti ív, csoportnapló) magukkal vinni, a gyülekezőhelyen az osztályt/csoportot sorakoztatni, a jelenlévő és hiányzó gyermekeket, tanulókat haladéktalanul megszámolni, és a létszámellenőrzés eredményét a vezetőnek jelenteni.
5. A hatóság értesítése és az együttműködés
A riadó elrendelését követően a főigazgató, vagy az intézkedő vezető haladéktalanul köteles értesíteni a rendőrséget (107 vagy 112). A rendőrség megérkezéséig, illetve a helyszínre érkező hatóság eltérő utasításáig az épületbe visszatérni tilos.
Az intézmény dolgozói és a gyermekek, tanulók kötelesek az intézkedő hatóság utasításai szerint eljárni. A helyszínre érkező rendőrséget a főigazgató, vagy az általa kijelölt vezető tájékoztatja a fenyegetés körülményeiről, az esetlegesen feljegyzett adatokról (lásd 2. pont), valamint az épület alaprajzáról.
6. Kapcsolattartás a szülőkkel
A riadó ideje alatt a szülők tájékoztatásáról — a pánikkeltés elkerülése mellett — a főigazgató gondoskodik, elsősorban az intézmény hivatalos elektronikus kommunikációs csatornáin (lásd SZMSZ VI.9. pont). A gyermekek, tanulók szülőnek történő átadására csak a rendőrség engedélyével, a kijelölt gyülekezőhelyen kerülhet sor.
7. A kiesett idő pótlása
A rendkívüli esemény miatt kiesett tanítási, foglalkozási időt az intézmény köteles pótolni, a tanítás meghosszabbításával vagy pótlólagos tanítási nap elrendelésével, a fenntartóval egyeztetve.
8. Utólagos teendők
A rendkívüli esemény lezárultát követően a főigazgató írásban rögzíti az esemény lefolyását, az érintettek körét és a megtett intézkedéseket, és erről tájékoztatja a fenntartót. A tapasztalatok alapján — szükség esetén — a jelen tervet, illetve a Tűzriadó tervet felül kell vizsgálni.
Ha a bejelentés hamis riasztásnak bizonyul, a főigazgató mérlegeli a szükséges további lépéseket, ideértve a hamis riasztás (közveszéllyel fenyegetés) büntetőjogi következményeiről szóló tájékoztatás megismétlését a tanulókkal.
9. A terv bizalmas kezelése
A jelen tervet — annak biztonsági jellegére tekintettel — bizalmasan kell kezelni; tartalmát részletesen csak az abban érintett vezetők és feladatkörrel rendelkező dolgozók ismerhetik meg. A tervet az iskolatitkár tárolja, az Ügyviteli és iratkezelési szabályzatban (12. melléklet) rögzített rend szerint.

Záradék: a jelen melléklet a Kántorjánosi Református Általános Iskola és Óvoda Szervezeti és Működési Szabályzatának figyelembevételével készült, annak elválaszthatatlan része, visszavonásig érvényes.
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