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[bookmark: _Toc238224441]1. A szabályzat célja és jogszabályi háttere
FIGYELEM: a jelen melléklet a jogszabályi keretet és az általános, szervezeti rendelkezéseket tartalmazza. A technikai tartalmú részeket (menekülési útvonal-tervek, tűzoltó készülékek pontos elhelyezése és típusa, kiürítési idő számítása) — jogszabályi kötelezettség alapján — tűzvédelmi szaktevékenységet végző szakember helyszíni felmérése alapján kell elkészíteni és a szabályzathoz csatolni. Az erre vonatkozó pontokat „??? Ellenőrizendő” jelöléssel jeleztük.
1. A szabályzat célja és jogszabályi alapja
A jelen szabályzat célja az intézmény tűzvédelmi rendjének, a tűzmegelőzési előírásoknak, valamint tűz esetén követendő eljárásnak (Tűzriadó terv) a meghatározása.
Jogszabályi alap: az 1996. évi XXXI. törvény a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról; az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról szóló mindenkor hatályos BM rendelet.
??? Ellenőrizendő: az Országos Tűzvédelmi Szabályzatot kiadó BM rendelet pontos száma és dátuma — ezt tűzvédelmi szakemberrel kell pontosítani, mert e rendeletet időről időre módosítják.
2. A tűzvédelemért felelős személyek és feladataik
Az intézmény tűzvédelmi feladatainak ellátásáért a főigazgató felel, aki e feladatok operatív ellátására munkavédelmi és tűzvédelmi felelőst bíz meg (lásd SZMSZ VI.2. pont, valamint az 1. melléklet 1.13. pontja).
A munkavédelmi és tűzvédelmi felelős feladata különösen: a tűzvédelmi előírások dolgozókkal történő megismertetése; a Tűzriadó terv naprakészen tartása; a tűzoltó készülékek, jelzőberendezések felülvizsgálatának megszervezése; az évenkénti tűzriadó próba megtartása; tűz esetén az elsődleges intézkedések koordinálása.
3. Tűzmegelőzési előírások
1. az intézmény teljes területén tilos a dohányzás (lásd SZMSZ IV.8. pont);
1. nyílt lánggal járó, illetve tűz- vagy robbanásveszélyes tevékenység csak a főigazgató előzetes engedélyével, a szükséges óvintézkedések betartásával végezhető;
1. a menekülési útvonalakat (folyosók, lépcsőházak, vészkijáratok) szabadon, eltorlaszolás nélkül kell tartani;
1. a villamos berendezéseket, elektromos eszközöket rendeltetésszerűen, a kezelési utasítás szerint kell használni; sérült, hibás elektromos eszköz nem használható, azt haladéktalanul jelenteni kell a karbantartónak (lásd az 1. melléklet 1.15. pontja);
1. a tűzoltó készülékek elé, illetve a jelzőberendezések elérési útjába tárgy nem helyezhető el;
1. a tanulók, gyermekek gyufát, öngyújtót, egyéb gyújtóeszközt az intézménybe nem hozhatnak be.
4. Tűzoltó készülékek és jelzőberendezések
??? Ellenőrizendő: a tűzoltó készülékek pontos száma, típusa és helyszínenkénti elhelyezése (helyszínrajzzal); a tűzjelző/riasztó rendszer megléte és típusa; ezt tűzvédelmi szakember helyszíni felmérése alapján kell rögzíteni.
A tűzoltó készülékek éves felülvizsgálatáról és karbantartásáról a gazdasági vezető gondoskodik, arra jogosult szolgáltató bevonásával. A felülvizsgálat tényét és időpontját a készülékeken elhelyezett ellenőrző címke igazolja.
5. A Tűzriadó terv
Tűz észlelése esetén az észlelő személy köteles azonnal jelezni azt a legkönnyebben elérhető vezetőnek vagy a munkavédelmi és tűzvédelmi felelősnek, aki elrendeli a kiürítést.
A riasztás jelzése — az SZMSZ VIII.2. pontjában rögzítettekkel összhangban — az iskolai csengő szaggatott jelzésével történik.
Az intézmény épületében tartózkodó gyermekek, tanulók és dolgozók a menekülési útvonalon, haladéktalanul kötelesek elhagyni az épületet. A gyülekezésre kijelölt terület — ettől eltérő utasítás hiányában — az iskolaudvar, óvodai csoportok esetén az óvoda udvara (lásd SZMSZ VIII.2. pont).
??? Ellenőrizendő: a menekülési útvonalak helyiségenkénti, helyszínrajzon ábrázolt terve, valamint a becsült kiürítési idő — tűzvédelmi szakember által elkészítendő technikai melléklet.
A felügyelő pedagógusok, óvodapedagógusok kötelesek a gyülekezőhelyen az osztályt/csoportot sorakoztatni, a jelenlévő és hiányzó gyermekeket, tanulókat haladéktalanul megszámolni, és a létszámellenőrzés eredményét a tűzvédelmi felelősnek vagy a főigazgatónak jelenteni.
A riadó elrendelését követően a főigazgató, vagy az intézkedő vezető haladéktalanul köteles értesíteni a tűzoltóságot (112 vagy 105). A tűzoltóság megérkezéséig, illetve utasításáig az épületbe visszatérni tilos.
A Tűzriadó tervet évente legalább egy alkalommal gyakorlattal kell ellenőrizni; a gyakorlat tapasztalatait dokumentálni kell, és szükség esetén a tervet ennek megfelelően módosítani kell.
6. Tűzvédelmi oktatás
A munkavédelmi és tűzvédelmi felelős minden tanév, nevelési év elején dokumentált tűzvédelmi oktatást tart az intézmény dolgozói részére, amelynek megtörténtét a dolgozók aláírásukkal igazolják (lásd SZMSZ VIII.1. pont).
A tanulókat, gyermekeket koruknak megfelelő szinten, tanév/nevelési év elején tájékoztatni kell a tűz esetén követendő magatartásról és a menekülési útvonalról, az osztályfőnök, illetve az óvodapedagógus által (lásd SZMSZ VIII.1. pont).
7. Ellenőrzés, felülvizsgálat
A jelen szabályzatot és a Tűzriadó tervet legalább háromévente, illetve az épület, a technológia vagy a jogszabályi környezet lényeges változása esetén felül kell vizsgálni. A felülvizsgálatot a főigazgató kezdeményezi, tűzvédelmi szakember bevonásával.

Záradék: a jelen melléklet a Kántorjánosi Református Általános Iskola és Óvoda Szervezeti és Működési Szabályzatának figyelembevételével készült, annak elválaszthatatlan része, visszavonásig érvényes.
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