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[bookmark: _Toc238224441]1. A szabályzat célja és jogszabályi háttere
A jelen szabályzat célja, hogy egységes rendet biztosítson a közérdekű, illetve közérdekből nyilvános adatok megismerésére irányuló igények fogadására és teljesítésére, az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) alapján.
Közérdekű adat: az intézmény kezelésében lévő, a személyes adat fogalma alá nem eső, az intézmény működésével, feladatkörével összefüggő adat. Közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát vagy hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből elrendeli.
2. Az igény benyújtásának módja
Közérdekű adat megismerése iránt bárki — szóban, írásban vagy elektronikus úton — igényt nyújthat be. A szóbeli igényt lehetőség szerint azonnal, a helyszínen teljesíteni kell; ha ez nem lehetséges, az igénylőt tájékoztatni kell az írásbeli igénybenyújtás lehetőségéről.
Az írásbeli igény benyújtható: postai úton az intézmény székhelyére (4335 Kántorjánosi, Kossuth Lajos utca 6.); elektronikus úton az intézmény hivatalos e-mail címére; vagy személyesen, az iskolatitkárnál.
3. Az igény fogadása és nyilvántartása
A beérkezett igényt az iskolatitkár — mint az iratkezelésért felelős személy (lásd SZMSZ XI.3. pont) — haladéktalanul iktatja, és továbbítja a főigazgatónak. A főigazgató jelöli ki az igény teljesítéséért felelős ügyintézőt, szükség esetén saját maga jár el.
4. Az igény teljesítésének határideje
Az intézmény a közérdekű adat megismerésére irányuló igénynek — az adatot tartalmazó dokumentumról, dokumentumrészről, kérelemre, a kérelmező választása szerint másolat készítésével, illetve a kérelmezővel történő szóbeli közléssel — a lehető legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban az igény beérkezését követő 15 napon belül tesz eleget.
Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesítése az intézmény alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, a határidő egy alkalommal 15 nappal meghosszabbítható, amelyről az igénylőt a kérelem beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatni kell.
5. Az igény megtagadása
Az intézmény a közérdekű adat megismerésére irányuló igény teljesítését megtagadja, ha az igényelt adat minősített adatot tartalmaz, vagy ha a kért adat nyilvánosságát törvény — nemzetbiztonsági, honvédelmi, üzleti titokra, illetve személyes adatok védelmére tekintettel — korlátozza.
Ha a közérdekű adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető adatot is tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhető adatot felismerhetetlenné kell tenni.
A megtagadás indokait, valamint a jogorvoslati lehetőségekről szóló tájékoztatást írásban, az igénylő részére haladéktalanul, legfeljebb az igény beérkezését követő 15 napon belül közölni kell.
6. Költségtérítés
Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül, az igénylő másolatot kérhet. Az intézmény az adatigénylés teljesítéséért — az azzal kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően — költségtérítést állapíthat meg, amelynek összegéről az igénylőt az igény teljesítését megelőzően tájékoztatni kell.
7. Jogorvoslat
Az igénylő a közérdekű adat megismerésére vonatkozó igény elutasítása vagy a teljesítésre nyitva álló határidő eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesítéséért megállapított költségtérítés összegének felülvizsgálata érdekében bírósághoz fordulhat, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál (NAIH) bejelentést tehet.
8. Nyilvántartás, statisztika
Az intézmény a teljesített és elutasított közérdekűadat-igénylésekről nyilvántartást vezet, amelyet az iskolatitkár kezel.

Záradék: a jelen melléklet a Kántorjánosi Református Általános Iskola és Óvoda Szervezeti és Működési Szabályzatának figyelembevételével készült, annak elválaszthatatlan része, visszavonásig érvényes.
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