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1. A szabályzat hatálya
A jelen szabályzat az intézmény tulajdonában, illetve tartós használatában lévő gépjárművekre — a kisbuszra és a személygépkocsira — terjed ki, valamint mindazokra a dolgozókra, akik e járműveket vezetik, igénybe veszik, vagy azok üzemeltetésével, karbantartásával kapcsolatos feladatot látnak el.
2. A használat célja
Az intézmény gépjárművei elsősorban a következő célokra vehetők igénybe:
· iskolai és óvodai programok (kirándulás, verseny, rendezvény) helyszínére történő szállítás;
· hivatalos ügyintézés (fenntartóval, hatósággal, szolgáltatóval kapcsolatos utazás);
· anyag-, eszközbeszerzés.
3. Vezetésre jogosultak köre
Az intézmény gépjárművét kizárólag érvényes vezetői engedéllyel rendelkező, munkaköri leírásában erre feljogosított alkalmazott vezetheti. A kisbusz vezetéséhez a jogszabályban előírt kategóriájú (a jármű saját tömegének és utasterének megfelelő) vezetői engedély szükséges, amelynek meglétét a gazdasági vezető a vezetésre kijelölt dolgozó munkába állásakor, majd azt követően évente ellenőrzi.
4. Gyermekszállítás esetén alkalmazandó különös szabályok
· a járművön a KRESZ előírásainak megfelelő „Gyermekeket szállító jármű” megkülönböztető táblát kell elhelyezni;
· gyermekek, tanulók szállításakor a gépjárművezetőn kívül kísérő pedagógus jelenléte kötelező;
· indulás előtt a kísérő pedagógus köteles ellenőrizni a biztonsági övek használatát;
· a kísérők számát a szállított gyermekek, tanulók létszámához és életkorához igazodóan kell megállapítani, úgy, hogy a felügyelet folyamatosan biztosított legyen;
· utazás közben a járművön tanuló nem állhat;
· többnapos utazás esetén éjszakai tanulószállítás nem megengedett; ezt az útiterv összeállításakor figyelembe kell venni (lásd SZMSZ IV.13. pont).
5. Igénylés és engedélyezés rendje
A gépjármű használatát a tervezett igénybevétel előtt legalább 3 nappal korábban kell írásban igényelni a főigazgatónál, vagy az általa e célra kijelölt személynél. Az igénylésnek tartalmaznia kell az utazás célját, időpontját, útvonalát, a résztvevők és kísérők várható létszámát, valamint a felelős pedagógus nevét.
Sürgős, váratlan esetekben az intézményvezető egyedi mérlegelés alapján azonnal is engedélyezheti a használatot.
A gépjármű igénybevételét a főigazgató, vagy az általa erre feljogosított vezető engedélyezi. Egyidejű igénylés esetén az intézményi (tanulmányi, egyházi) programok élveznek elsőbbséget.
6. Menetlevél vezetése, üzemanyag-elszámolás
Minden egyes útról menetlevelet kell vezetni, amelyen fel kell tüntetni az indulás és érkezés időpontját, helyét, a megtett kilométert, az utazás célját és a vezető nevét. A menetlevelet az út befejezése után haladéktalanul le kell adni a gazdasági vezetőnek.
Az üzemanyag-felhasználást a gazdasági vezető havi rendszerességgel ellenőrzi és elszámolja.
7. Műszaki állapot, karbantartás, biztosítás
A gépjárművek rendszeres műszaki vizsgáztatásáért, szervizeltetéséért, valamint a kötelező gépjármű-felelősségbiztosítás és — ha a fenntartó úgy dönt — a casco biztosítás fenntartásáért a gazdasági vezető felel. A gépjárművezető köteles indulás előtt szemrevételezéssel ellenőrizni a jármű alapvető műszaki állapotát (fékek, világítás, gumiabroncsok, biztonsági felszerelés), és az észlelt hiányosságot haladéktalanul jelenteni.
8. Magáncélú használat
Az intézmény gépjárművének magáncélú használata főszabály szerint tilos. Kivételes esetben, a főigazgató írásos engedélyével, térítés ellenében — a fenntartó vonatkozó szabályzatában meghatározott feltételek szerint, amennyiben ilyen szabályzat rendelkezésre áll — engedélyezhető.
9. Felelősség és kárigény
A gépjármű vezetője köteles az út során észlelt hibát, sérülést, balesetet haladéktalanul jelenteni a gazdasági vezetőnek, illetve — ha az az intézmény felelősségét érintheti — a főigazgatónak. A gépjárművel összefüggő kártérítési felelősségre az SZMSZ XII. fejezetében (Felelősségi szabályok és vagyonvédelem) foglalt rendelkezések az irányadók.

Záradék: a jelen melléklet a Kántorjánosi Református Általános Iskola és Óvoda Szervezeti és Működési Szabályzatának figyelembevételével készült, annak elválaszthatatlan része, visszavonásig érvényes.
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